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Comune di Orio Litta (LO)

Catalogo dei prodotti


	Codice
	01

	Servizio
	Servizio Personale

	Denominazione prodotto
	Rilascio dichiarazioni, certificazioni, attestazioni di servizio

	Tipologia prodotto
	Provvedimento amministrativo

	Descrizione
	Rilascio dichiarazioni, certificazioni, attestazioni

	Normativa o atto di programmazione
	Legge nr. 241/1990

	Forma di gestione 
	

	Soggetto gestore
	Comune di Orio Litta

	Descrizione Contratto di servizio
	

	Responsabile del Procedimento 
	Catalano Rag. Giuseppe – tel. 0377.944425 –

 e-mail :  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Sostituto del Responsabile del procedimento in caso di inerzia 
	Segretario Comunale Dott.ssa Maria Rosa Schillaci 

tel. 0377.944425
e-mail: segretariocomunale@comune.oriolitta.lo.it

	Indice descrittivo 1
	

	Indice descrittivo 2
	

	Indicatore 1 Descrizione
	Termine intercorrente tra la presentazione della domanda ed il rilascio del provvedimento

	Indicatore 1 Valore
	

	Indicatore 2 Descrizione
	

	Indicatore 2 Valore
	

	Indicatore 3 Descrizione
	

	Indicatore 3 Valore
	

	Accessibilità
	Accessibilita’ fisica: uffici in orario di servizio;

	Trasparenza
	Normale procedura L. 241/1990

	Procedimento ad istanza di parte 
	gli allegati sono presenti  nella sezione  “Modulistica”  del sito istituzionale

	Ufficio competente
	Ufficio  Personale    – Piazza A. Moro n. 2 – Orio Litta -  

 tel. 0377.944425 (da lunedì a venerdì  dalle ore 10,00 alle ore 12,00) 

e-mail:  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Procedimento d’ufficio 
	

	Termini di conclusione del procedimento
	30 giorni dalla presentazione della richiesta 

	Standard
	Mantenimento dell’attuale standard per l’adozione del provvedimento finale.


	Codice
	02

	Servizio
	Servizio Personale

	Denominazione prodotto
	Autorizzazione svolgimento incarichi esterni

	Tipologia prodotto
	Provvedimento amministrativo

	Descrizione
	Autorizzazione al personale dipendente a svolgere incarichi esterni

	Normativa o atto di programmazione
	Regolamento Comunale di organizzazione degli uffici e dei servizi

	Forma di gestione 
	

	Soggetto gestore
	Comune di Orio Litta

	Descrizione Contratto di servizio
	

	Responsabile del Procedimento 
	Catalano Rag. Giuseppe – tel. 0377.944425 –

 e-mail :  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Sostituto del Responsabile del procedimento in caso di inerzia 
	Segretario Comunale Dott.ssa Maria Rosa Schillaci 

tel. 0377.944425 

e-mail: segretariocomunale@comune.oriolitta.lo.it

	Indice descrittivo 1
	

	Indice descrittivo 2
	

	Indicatore 1 Descrizione
	Termine intercorrente tra la presentazione della domanda ed il rilascio del provvedimento

	Indicatore 1 Valore
	

	Indicatore 2 Descrizione
	

	Indicatore 2 Valore
	

	Indicatore 3 Descrizione
	

	Indicatore 3 Valore
	

	Accessibilità
	Accessibilita’ fisica: uffici in orario di servizio;

	Trasparenza
	Normale procedura L. 241/1990

	Procedimento ad istanza di parte 
	gli allegati sono presenti  nella sezione  “Modulistica”  del sito istituzionale

	Ufficio competente
	Ufficio  Personale    – Piazza A. Moro n. 2 – Orio Litta -  

 tel. 0377.944425 (da lunedì a venerdì  dalle ore 10,00 alle ore 12,00) 

e-mail:  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Procedimento d’ufficio 
	

	Termini di conclusione del procedimento
	30 giorni dalla presentazione della richiesta 

	Standard
	Mantenimento dell’attuale standard per l’adozione del provvedimento finale.


	Codice
	03

	Servizio
	Servizio Personale

	Denominazione prodotto
	Procedure di mobilita’ esterna ( in uscita – comando )

	Tipologia prodotto
	Provvedimento amministrativo

	Descrizione
	Procedure di mobilita’ esterna ( in uscita – comando ) 

	Normativa o atto di programmazione
	Legge nr. 241/1990 – D.Lgs. nr. 165/2001

	Forma di gestione 
	

	Soggetto gestore
	Comune di Orio Litta

	Descrizione Contratto di servizio
	

	Responsabile del Procedimento 
	Catalano Rag. Giuseppe – tel. 0377.944425 –

 e-mail :  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Sostituto del Responsabile del procedimento in caso di inerzia 
	Segretario Comunale Dott.ssa Maria Rosa Schillaci 

tel. 0377.944425
e-mail: segretariocomunale@comune.oriolitta.lo.it

	Indice descrittivo 1
	

	Indice descrittivo 2
	

	Indicatore 1 Descrizione
	Termine intercorrente tra la presentazione della domanda ed il rilascio del provvedimento

	Indicatore 1 Valore
	

	Indicatore 2 Descrizione
	

	Indicatore 2 Valore
	

	Indicatore 3 Descrizione
	

	Indicatore 3 Valore
	

	Accessibilità
	Accessibilita’ fisica: uffici in orario di servizio;

	Trasparenza
	Normale procedura L. 241/1990

	Procedimento ad istanza di parte 
	gli allegati sono presenti  nella sezione  “Modulistica”  del sito istituzionale

	Ufficio competente
	Ufficio  Personale    – Piazza A. Moro n. 2 – Orio Litta -  

 tel. 0377.944425 (da lunedì a venerdì  dalle ore 10,00 alle ore 12,00) 

e-mail:  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Procedimento d’ufficio 
	

	Termini di conclusione del procedimento
	30 giorni dal termine di presentazione della domanda

	Standard
	Rispetto del termine di conclusione del procedimento


	Codice
	04

	Servizio
	Servizio Personale

	Denominazione prodotto
	Gestione periodi di congedi/aspettative

	Tipologia prodotto
	Provvedimento amministrativo

	Descrizione
	Gestione periodi di congedi ed aspettative

	Normativa o atto di programmazione
	Contratto Collettivo Nazionale di lavoro

	Forma di gestione 
	

	Soggetto gestore
	Comune di Orio Litta

	Descrizione Contratto di servizio
	

	Responsabile del Procedimento 
	Catalano Rag. Giuseppe – tel. 0377.944425 –

 e-mail :  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Sostituto del Responsabile del procedimento in caso di inerzia 
	Segretario Comunale Dott.ssa Maria Rosa Schillaci 

tel. 0377.944425
e-mail: segretariocomunale@comune.oriolitta.lo.it

	Indice descrittivo 1
	

	Indice descrittivo 2
	

	Indicatore 1 Descrizione
	Termine intercorrente tra la presentazione della domanda ed il rilascio del provvedimento

	Indicatore 1 Valore
	

	Indicatore 2 Descrizione
	

	Indicatore 2 Valore
	

	Indicatore 3 Descrizione
	

	Indicatore 3 Valore
	

	Accessibilità
	Accessibilita’ fisica: uffici in orario di servizio;

	Trasparenza
	Normale procedura L. 241/1990

	Procedimento ad istanza di parte 
	gli allegati sono presenti  nella sezione  “Modulistica”  del sito istituzionale

	Ufficio competente
	Ufficio  Personale    – Piazza A. Moro n. 2 – Orio Litta -  

 tel. 0377.944425 (da lunedì a venerdì  dalle ore 10,00 alle ore 12,00) 

e-mail:  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Procedimento d’ufficio 
	

	Termini di conclusione del procedimento
	Entro 30 giorni dal termine di presentazione della domanda ( Legge 241/1990) 

	Standard
	Rispetto del termine di conclusione del procedimento


	Codice
	05

	Servizio
	Servizio Personale

	Denominazione prodotto
	Procedure di mobilita’ esterna   ( in entrata ) 

	Tipologia prodotto
	Provvedimento amministrativo

	Descrizione
	Procedure di mobilita’ esterna ( in entrata ) 

	Normativa o atto di programmazione
	Legge nr. 241/1990 – Regolamento comunale per le assunzioni mediante mobilita’ esterna

	Forma di gestione 
	

	Soggetto gestore
	Comune – Responsabile del Servizio

	Descrizione Contratto di servizio
	

	Domanda potenziale
	

	Domanda espressa
	

	Indice descrittivo 1
	

	Indice descrittivo 2
	

	Indicatore 1 Descrizione
	Termine intercorrente tra la pubblicazione della graduatoria e l’adozione del procedimento 

	Indicatore 1 Valore
	

	Indicatore 2 Descrizione
	

	Indicatore 2 Valore
	

	Indicatore 3 Descrizione
	

	Indicatore 3 Valore
	

	Accessibilità
	Accessibilita’ fisica: uffici in orario di servizio;

	Trasparenza
	Normale procedura L. 241/1990

	Procedimento ad istanza di parte 
	gli allegati sono presenti  nella sezione  “Modulistica”  del sito istituzionale

	Ufficio competente
	Ufficio  Personale    – Piazza A. Moro n. 2 – Orio Litta -  

 tel. 0377.944425 (da lunedì a venerdì  dalle ore 10,00 alle ore 12,00) 

e-mail:  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Procedimento d’ufficio 
	

	Termini di conclusione del procedimento
	30 giorni dal termine di presentazione della domanda

	Standard
	Rispetto del termine di conclusione del procedimento


	Codice
	06

	Servizio
	Servizio Personale

	Denominazione prodotto
	Svolgimento procedura concorsuale 

	Tipologia prodotto
	Provvedimento amministrativo

	Descrizione
	Svolgimento procedura concorsuale diretta all’assunzione di personale a tempo determinato o indeterminato

	Normativa o atto di programmazione
	Regolamento comunale per i concorsi

	Forma di gestione 
	

	Soggetto gestore
	Comune di Orio Litta

	Descrizione Contratto di servizio
	

	Responsabile del Procedimento 
	Catalano Rag. Giuseppe – tel. 0377.944425 –

 e-mail :  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Sostituto del Responsabile del procedimento in caso di inerzia 
	Segretario Comunale Dott.ssa Maria Rosa Schillaci 

tel. 0377 944425
e-mail: segretariocomunale@comune.oriolitta.lo.it

	Indice descrittivo 1
	

	Indice descrittivo 2
	

	Indicatore 1 Descrizione
	Termine intercorrente tra la data di effettuazione delle prove scritte o, se si tratta di concorsi per titoli, dalla data della prima convocazione e la conclusione delle procedure concorsuali

	Indicatore 1 Valore
	

	Indicatore 2 Descrizione
	

	Indicatore 2 Valore
	

	Indicatore 3 Descrizione
	

	Indicatore 3 Valore
	

	Accessibilità
	Accessibilita’ fisica: uffici in orario di servizio;

	Trasparenza
	Normale procedura L. 241/1990

	Procedimento ad istanza di parte 
	

	Ufficio competente
	

	Procedimento d’ufficio 
	Ufficio  Personale    – Piazza A. Moro n. 2 – Orio Litta -  

 tel. 0377.944425 (da lunedì a venerdì  dalle ore 10,00 alle ore 12,00) 

e-mail:  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Termini di conclusione del procedimento
	Le procedure concorsuali devono concludersi entro 6 mesi dalla data di effettuazione delle prove scritte o, se di tratta di concorsi per titoli, dalla data della prima convocazione

	Standard
	Rispetto del termine di conclusione del procedimento


	Codice
	07

	Servizio
	Servizio Personale

	Denominazione prodotto
	Procedimenti disciplinari

	Tipologia prodotto
	Provvedimento amministrativo

	Descrizione
	 Provvedimenti disciplinari 

	Normativa o atto di programmazione
	D.Lgs. 30/03/2001, nr. 165

	Forma di gestione 
	

	Soggetto gestore
	Comune – Responsabile del Servizio

	Descrizione Contratto di servizio
	

	Domanda potenziale
	

	Domanda espressa
	

	Indice descrittivo 1
	

	Indice descrittivo 2
	

	Indicatore 1 Descrizione
	Rispetto dei termini perentori di decadenza stabiliti dalla Legge e dal CCNL Regione – Autonomie Locali 

	Indicatore 1 Valore
	

	Indicatore 2 Descrizione
	

	Indicatore 2 Valore
	

	Indicatore 3 Descrizione
	

	Indicatore 3 Valore
	

	Accessibilità
	Accessibilita’ fisica: uffici in orario di servizio;

	Trasparenza
	Normale procedura L. 241/1990

	Procedimento ad istanza di parte 
	

	Ufficio competente
	

	Procedimento d’ufficio 
	Ufficio  Personale    – Piazza A. Moro n. 2 – Orio Litta -  

 tel. 0377.944425 (da lunedì a venerdì  dalle ore 10,00 alle ore 12,00) 

e-mail:  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Termini di conclusione del procedimento
	Rispetto dei termini previsti dalle vigenti disposizioni

	Standard
	Rispetto dei termini previsti dalle vigenti disposizioni


	Codice
	08

	Servizio
	Servizio Personale

	Denominazione prodotto
	Riconoscimento dell’infermita’ dipendente da causa di servizio e concessione equo indennizzo

	Tipologia prodotto
	Provvedimento amministrativo

	Descrizione
	Riconoscimento dell’infermita’ dipendente da causa di servizio

	Normativa o atto di programmazione
	DPR nr. 461/2001

	Forma di gestione 
	

	Soggetto gestore
	Comune di Orio Litta

	Descrizione Contratto di servizio
	

	Responsabile del Procedimento 
	Catalano Rag. Giuseppe – tel. 0377.944425 –

 e-mail :  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Sostituto del Responsabile del procedimento in caso di inerzia 
	Segretario Comunale Dott.ssa Maria Rosa Schillaci 

tel. 0377.944425
e-mail: segretariocomunale@comune.oriolitta.lo.it

	Indice descrittivo 1
	

	Indice descrittivo 2
	

	Indicatore 1 Descrizione
	Termine intercorrente dalla data di ricevimento dell’istanza di causa di servizio e la conclusione del procedimento

	Indicatore 1 Valore
	

	Indicatore 2 Descrizione
	

	Indicatore 2 Valore
	

	Indicatore 3 Descrizione
	

	Indicatore 3 Valore
	

	Accessibilità
	Accessibilita’ fisica: uffici in orario di servizio;

	Trasparenza
	Normale procedura L. 241/1990

	Procedimento ad istanza di parte 
	gli allegati sono presenti  nella sezione  “Modulistica”  del sito istituzionale

	Ufficio competente
	Ufficio  Personale    – Piazza A. Moro n. 2 – Orio Litta -  

 tel. 0377.944425 (da lunedì a venerdì  dalle ore 10,00 alle ore 12,00) 

e-mail:  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Procedimento d’ufficio 
	

	Termini di conclusione del procedimento
	90 giorni dalla data di ricevimento dell’istanza di causa di servizio

	Standard
	Rispetto del termine di conclusione del procedimento


	Codice
	08

	Servizio
	Servizio Personale

	Denominazione prodotto
	Accesso agli atti 

	Tipologia prodotto
	Provvedimento amministrativo

	Descrizione
	 Provvedimenti disciplinari 

	Normativa o atto di programmazione
	L. 241/1990

	Forma di gestione 
	

	Soggetto gestore
	Comune di Orio Litta

	Descrizione Contratto di servizio
	

	Responsabile del Procedimento 
	Catalano Rag. Giuseppe – tel. 0377.944425 –

 e-mail :  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Sostituto del Responsabile del procedimento in caso di inerzia 
	Segretario Comunale Dott.ssa Maria Rosa Schillaci 

tel. 0377.944425
e-mail: segretariocomunale@comune.oriolitta.lo.it

	Indice descrittivo 1
	

	Indice descrittivo 2
	

	Indicatore 1 Descrizione
	Termini intercorrente tra la presentazione della domanda e la conclusione del procedimento

	Indicatore 1 Valore
	

	Indicatore 2 Descrizione
	

	Indicatore 2 Valore
	

	Indicatore 3 Descrizione
	

	Indicatore 3 Valore
	

	Accessibilità
	Accessibilita’ fisica: uffici in orario di servizio;

	Trasparenza
	Normale procedura L. 241/1990

	Procedimento ad istanza di parte 
	gli allegati sono presenti  nella sezione  “Modulistica”  del sito istituzionale

	Ufficio competente
	Ufficio  Personale    – Piazza A. Moro n. 2 – Orio Litta -  

 tel. 0377.944425 (da lunedì a venerdì  dalle ore 10,00 alle ore 12,00) 

e-mail:  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Procedimento d’ufficio 
	

	Termini di conclusione del procedimento
	Entro 30 giorni dalla data di presentazione della domanda

	Standard
	Rispetto del termine di conclusione del procedimento


	Codice
	10

	Servizio
	Servizio Personale

	Denominazione prodotto
	Concessione assegno per nucleo famigliare

	Tipologia prodotto
	Provvedimento amministrativo

	Descrizione
	Il procedimento e’ diretto al riconoscimento degli importi dovuti al dipendente per assegno per il nucleo familiare sulla base delle tabelle INPS e della composizione del nucleo familiare

	Normativa o atto di programmazione
	Legge nr. 153/88

	Forma di gestione 
	

	Soggetto gestore
	Comune di Orio Litta

	Descrizione Contratto di servizio
	

	Responsabile del Procedimento 
	Catalano Rag. Giuseppe – tel. 0377.944425 –

 e-mail :  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Sostituto del Responsabile del procedimento in caso di inerzia 
	Segretario Comunale Dott.ssa Maria Rosa Schillaci 

tel. 0377.944425
e-mail: segretariocomunale@comune.oriolitta.lo.it

	Indice descrittivo 1
	

	Indice descrittivo 2
	

	Indicatore 1 Descrizione
	Termine intercorrente tra la presentazione della domanda e l’adozione del provvedimento finale

	Indicatore 1 Valore
	

	Indicatore 2 Descrizione
	

	Indicatore 2 Valore
	

	Indicatore 3 Descrizione
	

	Indicatore 3 Valore
	

	Accessibilità
	Accessibilita’ fisica: uffici in orario di servizio;

	Trasparenza
	Normale procedura L. 241/1990

	Procedimento ad istanza di parte 
	gli allegati sono presenti  nella sezione  “Modulistica”  del sito istituzionale

	Ufficio competente
	Ufficio  Personale    – Piazza A. Moro n. 2 – Orio Litta -  

 tel. 0377.944425 (da lunedì a venerdì  dalle ore 10,00 alle ore 12,00) 

e-mail:  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Procedimento d’ufficio 
	

	Termini di conclusione del procedimento
	30 giorni dalla presentazione dell’istanza

	Standard
	Emissione del provvedimento entro il termine di conclusione del procedimento


	Codice
	11

	Servizio
	Servizio Personale

	Denominazione prodotto
	Riconoscimento part time

	Tipologia prodotto
	Provvedimento amministrativo

	Descrizione
	   Procedimento diretto alla trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale.

	Normativa o atto di programmazione
	D.Lgs.  61/2000 e s.m.i.

	Forma di gestione 
	

	Soggetto gestore
	Comune di Orio Litta

	Descrizione Contratto di servizio
	

	Responsabile del Procedimento 
	Catalano Rag. Giuseppe – tel. 0377.944425–

 e-mail :  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Sostituto del Responsabile del procedimento in caso di inerzia 
	Segretario Comunale Dott.ssa Maria Rosa Schillaci 

tel. 0377.944425
e-mail: segretariocomunale@comune.oriolitta.lo.it

	Indice descrittivo 1
	

	Indice descrittivo 2
	

	Indicatore 1 Descrizione
	Termine intercorrente tra la presentazione della domanda e l’adozione del provvedimento finale. 

	Indicatore 1 Valore
	

	Indicatore 2 Descrizione
	

	Indicatore 2 Valore
	

	Indicatore 3 Descrizione
	

	Indicatore 3 Valore
	

	Accessibilità
	Accessibilita’ fisica: uffici in orario di servizio;

	Trasparenza
	Normale procedura L. 241/1990

	Procedimento ad istanza di parte 
	gli allegati sono presenti  nella sezione  “Modulistica”  del sito istituzionale

	Ufficio competente
	Ufficio  Personale    – Piazza A. Moro n. 2 – Orio Litta -  

 tel. 0377.944425 (da lunedì a venerdì  dalle ore 10,00 alle ore 12,00) 

e-mail:  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Procedimento d’ufficio 
	

	Termini di conclusione del procedimento
	90 giorni dalla presentazione della domanda 

	Standard
	Rispetto del termine previsto per l’adozione del provvedimento finale 


	Codice
	12

	Servizio
	Servizio Personale

	Denominazione prodotto
	Aspettative per mandato amministrativo

	Tipologia prodotto
	Provvedimento amministrativo

	Descrizione
	Procedimento diretto al collocamento in aspettativa non retributiva del dipendente chiamato a ricoprire cariche pubbliche.

	Normativa o atto di programmazione
	D.Lgs. nr. 267/2000

	Forma di gestione 
	

	Soggetto gestore
	Comune di Orio Litta

	Descrizione Contratto di servizio
	

	Responsabile del Procedimento 
	Catalano Rag. Giuseppe – tel. 0377.944425 –

 e-mail :  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Sostituto del Responsabile del procedimento in caso di inerzia 
	Segretario Comunale Dott.ssa Maria Rosa Schillaci 

tel. 0377.944425
e-mail: segretariocomunale@comune.oriolitta.lo.it

	Indice descrittivo 1
	

	Indice descrittivo 2
	

	Indicatore 1 Descrizione
	Termine intercorrente dalla data di presentazione della domanda e l’adozione del provvedimento finale

	Indicatore 1 Valore
	

	Indicatore 2 Descrizione
	

	Indicatore 2 Valore
	

	Indicatore 3 Descrizione
	

	Indicatore 3 Valore
	

	Accessibilità
	Accessibilita’ fisica: uffici in orario di servizio;

	Trasparenza
	Normale procedura L. 241/1990

	Procedimento ad istanza di parte 
	gli allegati sono presenti  nella sezione  “Modulistica”  del sito istituzionale

	Ufficio competente
	Ufficio  Personale    – Piazza A. Moro n. 2 – Orio Litta -  

 tel. 0377.944425 (da lunedì a venerdì  dalle ore 10,00 alle ore 12,00) 

e-mail:  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Procedimento d’ufficio 
	

	Termini di conclusione del procedimento
	30 giorni dalla presentazione dell’istanza 

	Standard
	Rispetto del termine di conclusione del procedimento


	Codice
	13

	Servizio
	Servizio Personale

	Denominazione prodotto
	Richiesta di sottoposizione a visita medica del medico competente

	Tipologia prodotto
	Provvedimento amministrativo

	Descrizione
	Richiesta di visita medica  del medico competente

	Normativa o atto di programmazione
	D.Lgs. nr. 81/2008

	Forma di gestione 
	

	Soggetto gestore
	Comune di Orio Litta

	Descrizione Contratto di servizio
	

	Responsabile del Procedimento 
	Catalano Rag. Giuseppe – tel. 0377.944425 –

 e-mail :  ragioneria@comune.oriolittaa.lo.it

	Sostituto del Responsabile del procedimento in caso di inerzia 
	Segretario Comunale Dott.ssa Maria Rosa Schillaci 

tel. 0377.944425
e-mail: segretariocomunale@comune.oriolitta.lo.it

	Indice descrittivo 1
	

	Indice descrittivo 2
	

	Indicatore 1 Descrizione
	Termine intercorrente tra la richiesta di visita medica e l’emanazione del certificato medico

	Indicatore 1 Valore
	

	Indicatore 2 Descrizione
	

	Indicatore 2 Valore
	

	Indicatore 3 Descrizione
	

	Indicatore 3 Valore
	

	Accessibilità
	Accessibilita’ fisica: uffici in orario di servizio;

	Trasparenza
	Normale procedura L. 241/1990

	Procedimento ad istanza di parte 
	gli allegati sono presenti  nella sezione  “Modulistica”  del sito istituzionale

	Ufficio competente
	Ufficio  Personale    – Piazza A. Moro  n. 2 – Orio Litta -  

 tel. 0377.944425 (da lunedì a venerdì  dalle ore 10,00 alle ore 12,00) 

e-mail:  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Procedimento d’ufficio 
	

	Termini di conclusione del procedimento
	30 giorni dalla presentazione dell’istanza 

	Standard
	Rispetto del termine di conclusione del procedimento


	Codice
	14

	Servizio
	Servizio personale

	Denominazione prodotto
	Istruttoria del trattamento di quiescenza ordinario

	Tipologia prodotto
	Provvedimento amministrativo

	Descrizione
	Istruttoria del trattamento di quiescenza ordinario 

	Normativa o atto di programmazione
	L. 22/11/1962 n. 1646 e D.Lgs. 30/12/1992 n. 503

	Forma di gestione 
	

	Soggetto gestore
	Comune di Orio Litta

	Descrizione Contratto di servizio
	

	Responsabile del Procedimento 
	Catalano Rag. Giuseppe – tel. 0377.944425 –

 e-mail :  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Sostituto del Responsabile del procedimento in caso di inerzia 
	Segretario Comunale Dott.ssa Maria Rosa Schillaci 

tel. 0377.944425
e-mail: segretariocomunale@comune.oriolitta.lo.it

	Indice descrittivo 1
	

	Indice descrittivo 2
	

	Indicatore 1 Descrizione
	Rispetto dei termini previsti dell’Istituto di Previdenza

	Indicatore 1 Valore
	

	Indicatore 2 Descrizione
	

	Indicatore 2 Valore
	

	Indicatore 3 Descrizione
	

	Indicatore 3 Valore
	

	Accessibilità
	accessibilità fisica: uffici in orario di servizio 

	Trasparenza
	Normale procedura L. 241/90; 

	Procedimento ad istanza di parte 
	gli allegati sono presenti  nella sezione  “Modulistica”  del sito istituzionale

	Ufficio competente
	Ufficio  Personale    – Piazza A. Moro n. 2 – Orio Litta -  

 tel. 0377.944425 (da lunedì a venerdì  dalle ore 10,00 alle ore 12,00) 

e-mail:  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Procedimento d’ufficio 
	

	Termini di conclusione del procedimento
	Trasmissione  documentazione  90 giorni prima della data di pensionamento (come da istruzioni dell’Istituto di Previdenza)

	Standard
	Rispetto del termine di conclusione del procedimento


	Codice
	15

	Servizio
	Servizio personale

	Denominazione prodotto
	Istruttoria del trattamento di quiescenza per inabilità 

	Tipologia prodotto
	Provvedimento amministrativo

	Descrizione
	Istruttoria del trattamento di quiescenza per inabilità

	Normativa o atto di programmazione
	DM 187/1997 e L. n. 335 del 1995

	Forma di gestione 
	

	Soggetto gestore
	Comune di Orio Litta

	Descrizione Contratto di servizio
	

	Responsabile del Procedimento 
	Catalano Rag. Giuseppe – tel. 0377.944425 –

 e-mail :  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Sostituto del Responsabile del procedimento in caso di inerzia 
	Segretario Comunale Dott.ssa Maria Rosa Schillaci 

tel. 0377.944425
e-mail: segretariocomunale@comune.oriolitta.lo.it

	Indice descrittivo 1
	

	Indice descrittivo 2
	

	Indicatore 1 Descrizione
	Termine intercorrente tra la presentazione della domanda e l’avvio  del procedimento 

	Indicatore 1 Valore
	

	Indicatore 2 Descrizione
	

	Indicatore 2 Valore
	

	Indicatore 3 Descrizione
	

	Indicatore 3 Valore
	

	Accessibilità
	accessibilità fisica: uffici in orario di servizio 

	Trasparenza
	Normale procedura L. 241/90; 

	Procedimento ad istanza di parte 
	gli allegati sono presenti  nella sezione  “Modulistica”  del sito istituzionale

	Ufficio competente
	Ufficio  Personale    – Piazza A. Moro n. 2 – Orio Litta -  

 tel. 0377.944425 (da lunedì a venerdì  dalle ore 10,00 alle ore 12,00) 

e-mail:  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Procedimento d’ufficio 
	

	Termini di avvio del procedimento
	L’istruttoria deve essere avviata nel termine di 30 giorni (L. 241/1990)

	Standard
	Rispetto del termine  di avvio del procedimento


	Codice
	16

	Servizio
	Servizio personale

	Denominazione prodotto
	Trasmissione documentazione  per la liquidazione dell’indennità premi di fine servizio 

	Tipologia prodotto
	Provvedimento amministrativo 

	Descrizione
	Istruttoria per la liquidazione dell’indennità premi di fine servizio

	Normativa o atto di programmazione
	L. 08/03/1968 n. 152 e s.m.i. e istruzioni ex INPDAP

	Forma di gestione 
	

	Soggetto gestore
	Comune di Orio Litta

	Descrizione Contratto di servizio
	

	Responsabile del Procedimento 
	Catalano Rag. Giuseppe – tel. 0377.944425 –

 e-mail :  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Sostituto del Responsabile del procedimento in caso di inerzia 
	Segretario Comunale Dott.ssa Maria Rosa Schillaci 

tel. 0377.944425
e-mail: segretariocomunale@comune.oriolitta.lo.it

	Indice descrittivo 1
	

	Indice descrittivo 2
	

	Indicatore 1 Descrizione
	Termine intercorrente tra la data di cessazione di lavoro e la trasmissione della documentazione

	Indicatore 1 Valore
	

	Indicatore 2 Descrizione
	

	Indicatore 2 Valore
	

	Indicatore 3 Descrizione
	

	Indicatore 3 Valore
	

	Accessibilità
	accessibilità fisica: uffici in orario di servizio 

	Trasparenza
	Normale procedura L. 241/90; 

	Procedimento ad istanza di parte 
	gli allegati sono presenti  nella sezione  “Modulistica”  del sito istituzionale

	Ufficio competente
	Ufficio  Personale    – Piazza A Moro n. 2 – Orio Litta -  

 tel. 0377.944425 (da lunedì a venerdì  dalle ore 10,00 alle ore 12,00) 

e-mail:  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Procedimento d’ufficio 
	

	Termini di conclusione del procedimento
	30 giorni dalla data di cessazione dal servizio   

	Standard
	Rispetto del termine di conclusione del procedimento

	
	


	Codice
	17

	Servizio
	Servizio personale

	Denominazione prodotto
	Istruttoria per la liquidazione del trattamento di fine rapporto (TFR)

	Tipologia prodotto
	Provvedimento amministrativo

	Descrizione
	Istruttoria per la liquidazione del trattamento di fine rapporto (TFR)

	Normativa o atto di programmazione
	D.P.C.M. 02/03/2001

	Forma di gestione 
	

	Soggetto gestore
	Comune di Orio Litta

	Descrizione Contratto di servizio
	

	Responsabile del Procedimento 
	Catalano Rag. Giuseppe – tel. 0377.944425 –

 e-mail :  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Sostituto del Responsabile del procedimento in caso di inerzia 
	Segretario Comunale Dott.ssa Maria Rosa Schillaci 

tel. 0377.944425
e-mail: segretariocomunale@comune.oriolitta.lo.it

	Indice descrittivo 1
	

	Indice descrittivo 2
	

	Indicatore 1 Descrizione
	Termine intercorrente tra la risoluzione del rapporto di lavoro e l’invio all’istituto previdenziale del relativo Mod. TFR/1  

	Indicatore 1 Valore
	

	Indicatore 2 Descrizione
	

	Indicatore 2 Valore
	

	Indicatore 3 Descrizione
	

	Indicatore 3 Valore
	

	Accessibilità
	accessibilità fisica: uffici in orario di servizio 

	Trasparenza
	Normale procedura L. 241/90; 

	Procedimento ad istanza di parte 
	gli allegati sono presenti  nella sezione  “Modulistica”  del sito istituzionale

	Ufficio competente
	Ufficio  Personale    – Piazza A. Moro n. 2 – Orio Litta -  

 tel. 0377.944425 (da lunedì a venerdì  dalle ore 10,00 alle ore 12,00) 

e-mail:  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Procedimento d’ufficio 
	

	Termini di conclusione del procedimento
	Entro 15 giorni dalla risoluzione del rapporto di lavoro l’Amministrazione deve inviare all’Istituto previdenziale il mod. TFR/1  

	Standard
	Rispetto del termine di conclusione del procedimento


